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Sürecin Girdileri: Yüklenici Talep (Geçici Kabul Yapılması) Dilekçesi. 
 
 
Sürecin Çıktıları: Geçici Kabul Tutanağı 
 
 
Sürecin Kaynakları: 4734, 4735 Sayılı Kanunlar ve İlgili Mevzuat 
 
 
Süreç Performans Kriterleri: İlgili süreçte kamu zararına yol açılmaması için işe ait 
sözleşme ve işe ait sözleşme eki proje ile şartnamelere uygun olarak incelemelerin 
yapılması, gerçekleştirilecek geçici kabul muayenesinde eksik ve kusurlu işlerin tespit 
edilerek tamamlanması için yeterli sürelerin tespit edilmesi, yüklenicilerin bilgilendirilmesi 
ve sürecin takip edilmesi. 

 
 
 
 

SÜREÇ    Girdi 
(Tedarikçi) 

Çıktı 
(Müşteri) 

 Kaynak 

Kontrol 
(Performans Ölçütleri) 
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Yüklenici 

 
 
 
 
 

Kontrol Teşkilatı 
 
 
 
 

Kontrol Teşkilatı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kontrol Teşkilatı 
 
 
 
 
 
 

Yapım Şube 
Müdürü-Daire 

Başkanı 
 
 
 
 
 

Yüklenici 
 
 
 
 
 

Kontrol Teşkilatı 
 
 
 
 
 
 
 

Yapım Şube 
Müdürü-Daire 

Başkanı 
 
 

 
Dilekçe 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Geçici Kabul Teklif 
Belgesi 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Tutanak 
 
 
 
 
 
 

Cezalı Çalışma 
Yazısı 

 
 
 
 
 
 

Dilekçe 
 
 
 
 
 

Geçici Kabul Teklif 
Belgesi  

 
 
 
 
 
 

Geçici Kabul 
Komisyonu Oluru 

İşin ön incelenmesinin yapılması  

Eksik ve kusurlu işlerin 
tamamlanması için yükleniciye 

sure verilmesi 

Cezalı çalıştığının 
yükleniciye bildirilmesi 

Yüklenicinin tamamlanmış işe ait geçici kabul 
talebini iletmesi 

 

Geçici kabul teklif belgesinin tanzim edilerek İdareye 
sunulması 

 

İş Geçici Kabule 
hazır mı? 

Geçici kabul komisyonu 
teşkil edilmesi 
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Yüklenicinin işi 
tamamladığına dair dilekçe 

vermesi ve Geçici kabul 
teklif belgesinin tanzim 

edilerek İdareye sunulması 
 



 

YAPIM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
 Geçici Kabulün Yapılması Süreci 

 İŞ AKIŞI 

Doküman No YİT-03.İA-05 
Yayın Tarihi 03.07.2023 
Revizyon Tarihi 00 
Revizyon No 00 

Sayfa 3/3 

 

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı 
 

Mesut NİYET 
Bilgisayar İşletmeni 

 
Mücahid VURAL 

Daire Başkanı 

 
Prof. Dr. Esra BUKOVA GÜZEL 

Rektör Yardımcısı 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                       
 
 

                                                  EVET                                                             HAYIR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

Geçici Kabul 
Komisyonu 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Geçici Kabul 
Komisyonu-

Yüklenici 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Daire Başkanı 
 
 
 
 
 
 
 
 

Daire Başkanı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Geçici Kabul 
Tutanağı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Geçici Kabul 
Tutanağı 

 
 
 
 
 
 
 

Geçici Kabul 
Tutanağı 

 
 
 
 
 

 
 

 

Geçici Kabul Komisyonun 
inceleme yapması 

Geçici kabul tutanağının onaylanması 

Nüshaların, Daire Başkanlığı kaydı ile Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı, yüklenici ve 

SGK’ya gönderilmesi  
 

Eksik ve kusurlu 
iş var mı ? 

Eksik ve kusurlu işleri 
belirterek gerekli süreyi tespit 
edip geçici kabul tutanağı 
düzenlenerek imzalanır 

Geçici kabul tutanağı 
düzenlenerek imzalanır 

1 


