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1 BİRİM ADI  YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

2 GÖREV ADI ETÜD PROJE ŞUBESİ MİMAR 

3 

GÖREV DAYANAĞI OLAN YASA 

MADDESİ/ALT MADDESİ (KANUN-KHK-

YÖNETMELİK-TEBLİĞ-USUL VE 

ESASLAR-YÖNERGE) 

124 Sayılı Kanun Hükmünde Kararnamenin 26. maddesi "B" bendi 

ve 657 Sayılı Devlet Memurları Kanununun 36. maddesi II. bendi 

4 SORUMLU OLDUĞU MERCİ Etüd Proje Şube Müdürü 

5 
SORUMLULUĞU ALTINDA BULUNAN 

PERSONEL 
 

6 İŞİN ÖZETİ   Proje planlarının ve tasarımlarının oluşturulması ve çizimlerinin 

yapılması işlerini yürütür.  

Yapı yaklaşık maliyet hesaplarının hazırlanmasında görev alır. 

Tesislerin fen ve sanat kurallarına ve mevzuat hükümlerine uygun 

mimari özelliklerle yapımını sağlar ve denetler. 

7 ANA GÖREV VE SORUMLULUKLARI İLE YETKİLERİ 

 

− Tapudan aplikasyon krokisi almak.  
− İlgili belediyeden imar durum belgesi almak.  
− İhtiyaç programı çıkarmak . 
− Proje tasarımı yapmak ve çizmek. 
− Ruhsat için belediyeye müracaat etmek. 
− İnşaat yerinde inceleme yapmak . 
− Röleve almak.  
− Mevcut durumu ve tadilat projesini çizmek.  
− Üniversiteye ait binaların fiziki durumunu tespit etmek ve güncellemek.  
− İnceleme aşamasında belediye ile irtibata geçmek.  
− Birim içindeki evrak ve benzeri belgeleri arşivlemek . 
− Onarım proje taleplerinin değerlendirilmesine yardımcı olmak ve proje hazırlamak. 
− Teftiş amaçlı donanım planları ve detaylarını hazırlamak.  
− Yapı yaklaşık maliyet hesabı hazırlamak.  
− Piyasadan gerekli teknik araştırmaları yapmak. 
− Amirinin verdiği diğer görevleri yerine getirmek. 

8 GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ GENEL KOŞULLAR 

  657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun 48. maddesinde belirtilen koşullar 

9 GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ ÖZEL KOŞULLAR 

 Mimarlık fakültelerinin mimarlık bölümünden mezun olmak 

10 ÇALIŞMA KOŞULLARI 

 A) ÇALIŞMA ORTAMI 

 

 

Büro ortamı  
Şantiye ortamı  
Atölye ortamı 

 B) İŞ RİSKİ 
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Yüksek düzeyde stres  

Şantiye ortamında karşılaşılabilecek bedensel yorgunluk ve bazı iş kazaları  

İnşaatların yapımı esnasında teknik hususlarda sorumlu olma ve mevzuata uygunluk açısından devlet mercilerine karşı 

sorumluluk alma  

Bilgisayarda proje çizimi ve keşif hazırlama esnasında yaşanan bedensel yorgunluk ile birlikte bunun getireceği sağlık 

problemleri 


